
Na temelju Elanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine" broj 120/16)

Skolski odbor Srednje Skole ,,Jure Kaitelan" omiS na prijedlog ravnateliice Skole dana 28

rujna 2023. godine, donosi

PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

u Srou

I. OPEE ODREDBE

Clanak 1.

U svrhu poStivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitoS, namienskoB i svrhovitog

trolenja proradunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi

swaranju ugovornog odnosa za nabavu robe, radova i usluga, procijenjene vrijednosti do

26.540,00 eura za nabavu roba i usluta, odnosno 66.360,(X1eura za nabavu radova (u

daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za kole sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi

ne postoji obveza provedbe postupaka iavne nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je

prim.ienjivati i druge vaieee zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose

na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima,

Zakon o prostornom uredenju i gradnji i dr.)

II . SPRJEEAVANJE SUKOBA INTERESA

e lanak 2.

o sukobu interesa na odgovarajuei se naiin primjenju.lu odredbe Zakona o javnoj nabavi.

II I. POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3'
pripremu i provedbu postupaka .iednostavne nabave, vrilednosti jednake ili vece od 9.290,00

euia provodi strutno povjerenswo narueitel,a koje imenuje ravnatelj Skole internom

odlukom, te odretluje njihove obveze i ovlasti u postupku iednostavne nabave'

ovlaSteni predstavnici narueitelja mogu biti idruge osobe, ako imaiu utjecaj na odlutivanie

i/ili druge radnje u vezi s pojedinim postupkom jednostavne nabave'

Obveze i ovlasti ovla5tenih predstavnika naru'itelia su3



. priprema postupka jednostavne nabave :

dogovor oko uv.jeta vezanih uz predmet nabave, potrebnog sadriaja
dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehniekih specifikacija, ponudbenih

troikovnika iostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,
o provedba postupka jednostavne nabave:

slanje Poziva na dostavu ponuda gospodarskim subiektima na dokaziv natin,
owaranje pristiglih ponuda, sastavllanje zapisnika o owaranju, pregledu ioc,iena
ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, prijedlog za odabir
najpovoljnije ponude sukladno kriteriiu za odabir i uvietima propisanim

dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili ponistenje postupka.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraiu sudjelovati najmanje 2 (dva)

ovlaStena predstavnika, od kojih 1(iedan) moie imati vaieai certifikat na podrutju iavne
nabave u postupcima jednostavne nabave procijenjene vriiednosti iznad 9'290,00 eura.

Pripremu i provedbu jednostavne nabave iednake ili ve6e S.flX),fl) eura, a manje od

9.290,00 eura provode ovlaiteni predstavnici, prema Planu nabave narutitelja'
Priprema i provedba jednostavne nabave do 5.(XX),0O eura provodi se sukladno flanku 5.

ovog Pravilnika.

tV. pROVEDBA pOSTUPKA JEDNOSTAVIIE NABAvE CUA JE PROCUENJENA VRTJEDNOSTI

MANJA OD s.fi)O,OO EURA

Clanak 5..

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vriiednosti manje od 5.000,00 eura, provodi se

izdavan.iem narudibenice ili zakljutivanjem ugovora s jednim Sospodarskim subjektom po

vlastitom izboru. Narudibenica obavezno sadrii podatke o:

vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciiu jedinica mjere, koliiina,

jedinitnih cijena te ukupnih cijena, roku imjestu isporuke, nadinu i roku placanja,

gospodarskom sub.lektu-dobavl.iaiu.

v. pROVEDBA pOSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CUA tt pROCUcNJENA VRUEDNOST

JEDNAKA ILI VECA OD 5.OOO,OO EURA, A MANJA OD 9.290,00 EURA

Clanak 5.

Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vri.iednosti jednake ili veie od 5.000,00 eura, a

manja od 9.290,00 eura, naru[itelj provodi pozivom na dostavu ponuda od na.imanje

Clanak 4.

Odgovorna osoba naruaitelja donosi Odluku o imenovanju struinog povjerenswa
jednostavne nabave jednake ili ve6e od 9.290,00 eura, koja obavezno sadrii:

o naziv predmeta nabave,
o procijen.ienu vri.iednosti nabave,
o podatke o osobama koje provode postupak,

a moie sadrZavati i podatke o ponuditeljima kojima ee se uputiti poziv na dostavu ponude te

ostale bitne podatke.



2 (dva) gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

Poziv na dostavu ponuda upuduje se na nadin koji omogu6uje dokazivanje da ie isti

zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje5ie o uspjeinom
slanju telefaksom, powrda e-mailom).
Poziv na dostavu ponuda mora sadriavati najmanje: naziv javnog naruiitelja, opis predmeta

nabave, troSkovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i

zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traZi), rok za dostavu ponude i natin
dostavljanja ponuda, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroniEke poite.
Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraii od 8 dana od dana upuiivania poziva.

VI. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE iUA .T PNOCUTNJENA VRUEDNOST

JEDNAKA rU VECA OD 9.290,00 EURA, A MANJA OD 26.540,00 (65.360,00) EURA

tlanak z.

Kod postupaka jednostavne nabavejednake ili vete od 9.290,00 eura, a manje od 25.540,00

eura za nabavu robu i usluga odnosno do 66.360,00 eura za radove, naruditelj 5alie poziv na

dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri) gospodarskih subjekata po vlastitom izboru.

Poziv na dostavu ponuda upuduje se na naEin koii omoguduje dokazivanje da je isti

zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjes6e o uspjeinom

slanju telefaksom, powrda e-mailom).

Za odabir ponudeje dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traienim
uvjetima naruditel.ia.

U pripremi i provedbi postupka sudjeluje povjerenswo od naiman.ie (2) dva dlana od kojih
jedan moie imati vaieei certifikat u podrudju javne nabave.

Obaviiest o odabiru ili ne odabiru ponude naruiitelj ie obvezan bez odgode istovremeno

dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv naCin (dostavnica, povratnica, izvje56e o

uspjeinom slanju telefaksom, powrda e-mailom) u primierenom roku'
Nabava vrijednosti jednake ili veie od 5.000,00 eura, a manja od 9.290,00 eura, provodi se

zakljueivanjem ugovora s odabranim gospodarskim subjektom. Ugovor potpisuje ravnatelj

5kote.
lznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini triiSnog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moie se uputiti naimanie l fiednom) gospodarskom subiektu, u sluEajevima:

o kad to zahtijeva.iu tehniiki ili umjetniiki razlozi, kod zaitite iskljuaivih prava i na

temelju iskljuiivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,

. kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnitkih usluga, .iavnobiljeinitkih usluga,

zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,

konzervatorskih usluga, usluga vjeltaka, usluga tekuieg odrZavanja kod kojih ie uvlet

da ponuditelj posjeduje odredeno ovlaitenje za obavljanje poslova,

o kada ie to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovr5enju zapoietih, a

povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,
o kao i u sluiaiu provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim slu6a.ievima po

odluci naruaitelja.



Poziv na dostavu ponuda mora sadriavati najmanie: naziv javnog naruaitelja, opis
predmeta nabave itroSkovnik, procijenienu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude,

uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traii), rok za dostavu ponude
(datum ivrijeme), nafin dostavljanja ponuda, adresu na koje se ponude dostavljaju,
internetsku adresu ili adresu na koioi se moie preuzeti dodatna dokumentacija ako je

potrebno, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroniake poste. Rok za dostavu ponuda

ne smi,e biti duii od 8 dana od dana upu6ivanja odnosno objavliivanja poziva za dostavu
ponuda.

Za odabir ponude je dovoljna iedna (1) pristigla ponuda koja
udovoljava svim traienim uvjetima naruditelja.
lznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini triisnoB natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moie se uputiti najmanje l fiednom) gospodarskom subjektu, u sludajevima:

o kad to zahtijevaju tehnidki ili umjetnidki razlozi, kod za5tite iskljutivih prava i na

temelju iskljudivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,

o kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetniikih usluga, javnobiljeZnitkih usluga,

zdravswenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,

konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluga tekueeg odriavanja skloniSta kod

kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovla5tenje za obavljanje poslova,

o kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovr5enju zapotetih, a

povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,
r kao i u sluiaju provedbe nabave koja zahtijeva iurnost te u ostalim slutajevima.

vil. RAZLOZT tsKUUeEN.t& UVJETI SPOSOBNOST] I JAMSTVA

Clanak 8.

Za jednostavnu nabaw vrijednosti iednake ili ve6e od 5.000,00 eura, Naruditelj moie u

pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljudenja iuvjete sposobnosti ponuditelja uz

shodnu primjenu odredbi Zakona o javnoi nabavi.

Clanak 9.

Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili vede od 5.000,00 eura, Naruaitelj u postupku

jednostavne nabave moie od gospodarskih subjekata traiiti jamswo za ozbil.inost ponude,

jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamswo za otklanjanje nedostataka u

jamswenom roku ijamswo o osiguranju za pokrife odgovornosti iz djelatnosti na koje se na

odgovara.juii nadin primjenju.lu odredbe Zakona o javnoj nabavi.

elanak 10.

Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vefe od 9'290,00 eura na odredbe o

zaprimanju dostavlienih ponuda i na odredbe o sadriaju i na[inu izrade te naainu dostave

VIII. ZAPRIMANJE, IZRADA I DOSTAVA PONUDA



IX. OWARANJE, PREGLED IOCJENA PONUDA

Clanak 1t.
Owaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili

vefe 9.290,00 eura. owaranje ponuda moZe bitijavno.
Kod postupaka nabava iz stavka 1. ovog Elanka najmanie 2 (dva) ovla5tena predstavnika

naruditel.ia owaraju ponude u roku od 3 (tri) dana od isteka roka za dostavu ponuda i o tome

sastavljaju zapisnik.
U slutaju odbijanja ponuda odgovarajuie se primjeniuje odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Struano povjerenswo naruaitelja pregledava i oclen.iuju ponude na temelju uvjeta i zahtjeva

iz poziva na dostavu ponuda.

U postupku pregleda iocjene ponude sudjeluje najmanie jedan ovlaiteni predstavnik

naruiitelja koji posjeduje vaZeii certifikat u podruiju javne nabave.

Postupak pregleda i ocjene ponuda obavliaju struane osobe i /ili struine sluibe naruaitelja,

te ako je potrebno neovisne struEne osobe, te se o istome sastavlja zapisnik.

X, KRITERU ZA ODAEIR PONUDE

Clanak 12.

Kriteri, za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski naipovoljnija ponuda. Ukoliko je

kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti inpr.
kriterij kvalitete, tehniike prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekolo5ke osobine,

operativni troikovi, ekonomiEnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrienja i dr. te.le u

zapisniku o otvaranju, pregledu iocjeni ponuda potrebno obrazloiiti izabranu ponudu.

XI. ODABIR IPONISTENJE POSTUPKA

Clanak 13.

Kod jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vede 9'290,00 eura, Naruiitelj na osnovi

rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi obavijest o odabiru naipovoljnije ponude koji se

temelji na kriteri.iu za odabir ponude.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrii:
l.podatke o narutitelju,
2.predmet nabave za koje se donosi obavijest,

3.naziv ponuditelja aija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,

4.razloge odbijanja ponuda,

5.datum donoienja i potpis odgovorne osobe.

ponuda na odgovarajudi se naein primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi. Za

jednostavne nabave vrijednosti do 9.290,00 eura ponude se zaprimaju na dokaziv nadin

( osobna dostava, dostava poitom i sl.).



Obavijest o odabiru najpovol.inije ponude s preslikom zapisnika o owaranju, pregledu i ocjeni
ponuda naruaitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na

dokaziv naiin (dostavnica, povratnica, izvjeite o uspjesnom slanju telefaksom, powrda e-
mailom, objavom na internetskim stranicama naruiitelja).
Rok za dono5enje Obaviiesti o odabiru najpovoljniie ponude iznosi 10 dana od isteka roka
za dostavu ponuda.
Naruaitelj objavom obavijesti o odabiru na.ipovoljnije ponude odnosno njenom izvrSenom

dostavom na dokaziv nadin stjeae uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

Clanak 14.

Naruiitelj ie poniStiti postupak jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veie od 9.290,00

eura iz razloga propisanim odredbama Zakona o javnoj nabavi.

Ako postoje razlozi za poniitenje postupka jednostavne nabave, naruEitelj bez odgode
donosi Obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave.

U Obavijesti o poniStenju postupka jednostavne nabave, naruEitelj navodi:

l.podatke o naruiitelju,
2.predmet nabave,
3.obavijest o poniStenju,

4.obrazloienje razloga poniStenja,

5.datum donoien.ja i potpis odgovorne osobe.
Rok za donoienje Obavijesti o poni5tenju postupka iednostavne nabave iznosi 10 dana od

isteka roka za dostavu ponuda.

Obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda naruEiteljje obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom
ponuditelju na dokaziv naEin (dostavnica, povratnica, izvje56e o uspjeinom slanju

telefaksom, potvrda e-mailom, objavom na internetskim stranicama narueitelja.

XII. PRIJETAZNE IZAVRSNE ODREDBE

Predsjednica 5kolskog odbora:
Mihaela Tafra, prof.
4Ekfu
Ravnateljica Skole:

re{zaSrdSli)
t\to/21b

Clanak 15.

Ovaj Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjene ili dopune, objavljuje se na internet
stranicama Naruditelja.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave u ikoli (KLASA: 602-0Z\7 47 /O3; UR.BROJ: 2L55l01-l1-O7-t7-tl od

2l.veljade 2017. godine.


